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Lycée Francais Louis Pasteur ”:' sewce

‘enseignement frangais
¢étranger

French Schoal Lagos - Nigeria

Fiche de poste

Adjoint(e) au directeur administratif et financier

Le contexte

L'école francaise Louis Pasteur est inscrite dans le paysage scolaire de Lagos depuis 1958 et est, a ce
titre, une des plus anciennes écoles internationales du secteur. Elle scolarise un peu plus de cing cents
éleves de la maternelle a la terminale. Le lycée emploie plus d’une centaine de personnes avec des
statuts et des missions extrémement variés.

Implantée dans un pays anglophone, I'école bénéficie d’une excellente réputation. Elle fait actuellement
I'objet de travaux d’agrandissement et de rénovation.

Position administrative :

L'adjoint(e) au DAF est un personnel de droit local, employé par I'AFN (Association francaise de Nigéria),
organisme gestionnaire de I’établissement.

Il est placé sous I'autorité hiérarchique du proviseur et par délégation sous I'autorité fonctionnelle du
directeur administratif et financier (DAF).

Missions :

Elaborer des tableaux de reporting 3 destination des membres de |'association gestionnaire
- Superviser la comptabilité générale et élaborer les états financiers mensuels et annuels

- Suivi financier du péle RH et gestion de la paie en lien avec le responsable RH

- Superviser la gestion de la trésorerie de I'établissement

- Vérification de la caisse en lien avec le caissier

- Suivi financier des dépenses et recettes relatives 3 |a mutualisation des dépenses de formation
continue dans la zone
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- Représenter le DAF dans différentes réunions

- Encadrer les équipes en cas d’absence du DAF

Compétences requises :

- Connaissances du fonctionnement d’un lycée frangais a I'étranger

- Maitrise des outils informatiques (word, Excel) et si possibles des outils spécifiques (Sage,
EDUKA)

- Sens de I'organisation
- Capacité a mener plusieurs projets de front
- Capacité a étre autonome

- Anglais courant et maitrise du francais souhaitée.

I s’agit d’un poste a recrutement local. Le poste est a pourvoir immédiatement.
Candidatures + CV a transmettre par mail : lyceefrancais@Iflp-lagos.com au plus tard 27 septembre 2024.



